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Protocol bij afwezigheid groepsleerkracht

Wijze van vervanging bij ziekte, (studie)verlof of scholing

Bij afwezigheid van leerkrachten bijvoorbeeld door ziekte, familieomstandigheden, scholing of een
andere vorm van verlof, spannen wij ons in om voor vervanging te zorgen. De kinderen worden in
principe niet naar huis gestuurd. In het uiterste geval adviseren wij ouders om hun kind thuis te
houden.

Als ouders niet in de gelegenheid ziin om hun kind thuis op te vangen dan wordt hij/zij in een andere
groep opgevangen. U bent dan ook nooit verplicht uw kind thuis te houden.

Hoe regelen we de vervanging van leerkrachten?

DAG 1 - Uw kind hoeft (in principe*) niet naar huis

1. Vervanger in de groep - Er wordt contact opgenomen met de invalpool om een vervangende
leerkracht aan te vragen. Lukt de vervanging niet met een leerkracht uit deze IPPON
invalpool, dan worden de parttime leerkrachten (met andere werkdagen dan de ziektedag)
van IKC het Sterrenbos benaderd om in te vallen.

2. Eigen leerkracht van IKC het Sterrenbos in de groep van de zieke, vervanger in een groep van
de eigen leerkracht. Bijvoorbeeld een eigen onderbouwleerkracht die groep 8 neemt, zodat
de invaller de onderbouwgroep kan begeleiden.

3. Geen externe vervanger beschikbaar: andere opties. Is het hier bovenstaande niet mogelijk
dan wordt er gekozen uit de andere mogelijkheden:

e Leerlingen verdelen over meerdere groepen, volgens verdeellijst, deze ligt klaar in de
groepsmap en in het bakje vervanging in magazijn koffiekamer.

e Groepen combineren (1 leerkracht draait twee groepen m.b.v. onderwijsassistent)

e Interne vervanging anders dan door een groepsleerkracht. Denk aan het inzetten van een
vakleerkracht, intern begeleider, ambulante tijd directie, stagiaire, enz. Deze interne
vervanging is beperkt mogelijk. Dit om te vermijden dat ook de eigen werkzaamheden van
de interne vervanger te veel in de knel komen.

4. Geen externe- of interne vervanger beschikbaar: Als er na het volgen van alle stappen van
deze procedure nog steeds geen mogelijkheden zijn om de leerlingen de hele dag op te
vangen wordt aan de ouders gevraagd hun kinderen op te halen. Er is het eerste uur (8:30-
9:30u) opvang om ouders alsnog de gelegenheid te geven opvang te regelen.

Als aan het eind van de eerste dag blijkt dat de groepsleerkracht ook de volgende dag
afwezig zal zijn en er geen invaller beschikbaar is, worden de ouders en verzorgers van de
leerlingen uit de betrokken groep (via mail) geinformeerd. Aan hen wordt gevraagd de
kinderen de tweede dag thuis te houden.



DAG 2 - Geen vervanging: leerlingen zoveel mogelijk thuis

Als ook de tweede dag geen vervanging mogelijk is geldt de volgende procedure:

1. Als pas de volgende dag blijkt dat de groepsleerkracht weer ziek is worden de ouders van de
betrokken groep via mail geinformeerd. De ouders wordt gevraagd de kinderen deze dag
thuis te houden. Er is het eerste uur (8:30-9:30u) een vorm van opvang om ouders alsnog de
gelegenheid te geven opvang te regelen.

DAG 3 - Geen vervanging: leerling naar school, andere groep naar huis

1. We streven ernaar dat kinderen niet langer dan twee dagen thuis zijn. Volgens een
roulatiesysteem blijven steeds andere groepen thuis indien noodzakelijk. Ouders van de
betrokken kinderen worden steeds de dag van tevoren geinformeerd.
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